О внесении изменений в приказ  Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 7 июня 2012 г. № 040
 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива»

В целях приведения нормативного правового акта в сфере архивного дела в соответствие с законодательством Российской Федерации, приказываю:

1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива, утвержденный приказом Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 7 июня 2012 г. № 040 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива» (далее по тексту – Административный регламент), следующие изменения:


в разделе 1:
в пункте 1.4:

абзац пятый изложить в следующей редакции:


«Порядком использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства культуры Российской Федерации от 03.06.2013 № 635
«Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах» (далее - Порядок использования архивных документов) (Российская газета, № 264, 22.11.2013);»;


после абзаца пятого дополнить абзацем следующего содержания:

Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 (далее – Правила) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, №20, 14.05.2007);»;
пункт 1.5 дополнить абзацем следующего содержания:

«находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии признаются документы Архивного фонда Российской Федерации с высокой степенью разрушения материальных носителей, угрожающей физической целостности документов.»;
в таблице раздела 2:

в графе «Содержание требований к стандарту»:

в подпункте 8 пункта 2.9 слова «Правил работы в читальных залах» заменить словами: «Порядка использования архивных документов»;

в пункте 2.11 исключить слова «на 01.04.2005»;

в пункте 2.13 слова «не более 30 минут» заменить словами «до 15 минут»;
в пункте 2.16 показатели доступности государственной услуги изложить в следующей редакции: 


«Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

1) расположенность помещений, в которых ведется прием, выдача документов, в зоне доступности общественного транспорта;

2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых, осуществляется прием документов от заявителей;
3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

4) возможность подачи заявления для оказания услуги в электронном виде.»;
в графе «Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование»:

пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«Порядок использования архивных документов»;


абзац третий пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

«пп. 3.1.1, 3.1.2, 3.1.4, 3.1.5, 3.1.6 Порядка использования архивных документов»;

пункт 2.4 изложить в следующей редакции:

«пп. 2.3, 3.1.5, 3.1.6 Порядка использования архивных документов»;

абзац первый пункта 2.5 изложить в следующей редакции:


«пп. 2.1, 2.2 Порядка использования архивных документов»;


пункт 2.8 дополнить абзацами следующего содержания:

«ст. 25 Федерального закона № 125-ФЗ;
ст. 19 Закона РТ № 644;
п. 3.1.1. Порядка использования архивных документов»;

абзац третий пункта 2.9 изложить в следующей редакции:
«пп. 2.3, 3.1.1, 3.2. Порядка использования архивных документов»;

пункт 2.10 дополнить абзацами следующего содержания:


«ст. 25 Федерального закона № 125-ФЗ;
ст. 19 Закона РТ № 644;

пп. 2.11.7.1, 2.11.10, 5.13 Правил;
п. 3.1.1 Порядка использования архивных документов»;

абзац третий пункта 2.11 изложить в следующей редакции:
«пп. 1.4, 1.5, 3.1.10 Порядка использования архивных документов»;

в абзаце шестом пункта 3.4 раздела 3 цифры «30» заменить цифрами «15»;

раздел 4 «Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги» дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:


«4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Управления при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной услуги.»;

наименование раздела 5 изложить в следующей редакции:


«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, должностного лица Управления либо государственного служащего Управления»;
приложение № 1 к административному регламенту изложить в новой прилагаемой редакции;
в приложении к административному регламенту «Реквизиты органов и должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива и осуществляющих контроль ее предоставления»:

в графе «Должность»: 

в таблице раздела «Национальный архив Республики Татарстан (НА РТ)»:

строку 3 изложить в следующей редакции:

«Главный хранитель фондов»;

строку  4 изложить в следующей редакции:

«Заведующий архивохранилищем»;

в таблице раздела «Центральный государственный архив историко-политической документации Республики Татарстан»:

строку 2 изложить в следующей редакции:

«Заместитель директора

Садыкова Римма Барыевна»;

строку 4   изложить в следующей редакции:

«Заведующий архивохранилищем»;

строку 5   изложить в следующей редакции:

«Главный специалист – заведующий читальным залом»;

в таблице раздела «Центральный государственный архив аудиовизуальных документов Республики Татарстан»:

строку 3  изложить в следующей редакции:

«Ведущий специалист – заведующий читальным залом»;

раздел «Аппарат Кабинета Министров Республики Татарстан» исключить.

Начальник                                                                                  Д.И. Ибрагимов

Приложение №1 к Административному регламенту предоставления государственной услуги  по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива
Название государственного архива

Дело пользователя № ____

Анкета пользователя, работающего в читальном зале

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________
 

2. Дата рождения _________________________________________________________________
 

3. Гражданство ___________________________________________________________________
 

4. Место работы (учебы) и должность _______________________________________________

                                                                        (полное название учреждения, его почтовый и электронный адрес, телефон) 

5. Образование, ученая степень, звание ______________________________________________
 

6. Основание для проведения исследований __________________________________________

                                                                                                                                                       (направление организации или по личному заявлению)
 

7. Название темы, хронологические рамки ____________________________________________
 

8. Цель работы ___________________________________________________________________
 

9. Адрес регистрации по месту пребывания, номер телефона ____________________________
 

10. Адрес регистрации по месту жительства, номер телефона _____________________________
 

11. Номер мобильного телефона, электронный адрес ____________________________________
 

12. Серия и номер паспорта, кем и когда выдан ________________________________________
 

Обязательство-соглашение.
Я, ____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

ознакомлен с действующим Порядком использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации и обязуюсь его выполнять.

Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в анкете.

Обязуюсь соблюдать режим конфиденциальности в отношении ставшей мне известной информации, использование и распространение которой ограничено законодательством Российской Федерации.

«___» _____________ 20__ г.

_______________________

                  подпись
______________________________    _____________________    _____________________________

   должность, сотрудника архива                  

     подпись                       

     расшифровка подписи
«___» _____________ 20__ г.
СПРАВКА
к приказу Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан «О внесении изменений в приказ  Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан от 7 июня 2012 г. № 040
 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива»

Необходимость внесения изменений в Административного регламента предоставления государственной услуги по организации работы пользователя в читальном зале государственного архива» возникла в связи с письмом ГБУ «Центр экономических и социальных исследований Республики Татарстан» от 30.01.2014 № 01/124 «О внесении изменений в административные регламенты» с целью приведения административного регламента в соответствие  с Федеральным законом от 27.07.2010-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативными правовыми актами.
